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画面中央の「担当の設定」ボタンをクリッ
クします

学級担任の先生は上段「担当学級」（例：1
年1組）を、専科・教科担当の先生は下段
「担当教科」（例：英語と1年1組・2年1組
・3年1組）を設定し、「確定」ボタンをク
リックします

左メニューに設定した学級が追加され、
右の画面に設定した学級の学習状況が表
示されます
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初期設定

Step02 自分の担当（学級・教科）を設定する 対象：教員

 操作：「自分の担当」を設定する

対象：専科・教科担当の先生

対象：学級担任の先生

対象：学級担任の先生

対象：専科・教科担当の先生

この画面が表示されない場合
左メニューから「自分の担当」をクリックしま
す。

「担当の設定」ボタンが見当たらない場合
2回目以降の設定の際は、「担当の設定」ボタ
ンが画面右上に表示されます。

補足

次のページに続きます

担当を設定すると管理画面の左側に学級や教科が表示され、学習状況をすぐに確認できます。
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担当学級として選択した学級が表示

対象：教員

 操作：「自分の担当」を設定する

担当学級

担当教科として選択した教科および学級が表示

担当教科

学級画面では、複数の教科をまとめて確認
することができます。

教科画面では、特定教科について複数学級の
状況をまとめて確認することができます。

　　この後の操作説明では、特定の学級の操作をしたい場合は「学級担任向け」、
　　複数学級まとめて操作したい場合は「教科担当向け」の説明をご覧ください。

「自分の担当」を設定するとどうなる？
担当に設定した学級は、管理画面の左メニューに表示され、いつでもアクセスできるようになります。
担当の学級で「タスク（課題）」や「小テスト」がどのように配信されているかを学習用アプリで確認するこ
とも可能です。
自分の担当を変更するときは、左メニュー「自分の担当」＞「担当の設定」ボタンから変更できます。

補足
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