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学期終わりの復習のタイミング等で、
複数のタスクを統合し、

学級に配信します。

学習範囲を統合して
配信する
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「共有ライブラリ」をクリックし、「新規
作成」ボタンをクリックします

01

「Book」にカーソルを合わせ、「Bookの
統合」をクリックします

02

「ライセンス」タブをクリックし、コンテ
ンツ左横のⓋをクリックしてBookの一覧
を開き、統合したいBookにチェックを入
れて「次へ」ボタンをクリックします

03

統合Bookのタイトルを入力し、「決定」
ボタンをクリックします

04

教科で絞って表示させたい場合
検索ボックスに教科名（例：数学）を入れて
「検索」ボタンをクリックすると、表示される
コンテンツを教科で絞ることができます

目的別の操作

単元をまとめて、配信する

 操作：Bookを統合する

対象：教員

補足
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左メニューから「担当学級」（例：1年1
組）をクリックし、上部メニューの「タス
ク」タブをクリックします

01

タスクを配信したい教科タブ（例：算数）
をクリックし、「タスクの配信」ボタンを
クリックします

02

「Bookの選択」をクリックします

03

 操作：Bookを配信する

対象：学級担任の先生

次のページに続きます

3

目的別の操作

単元をまとめて、配信する



©Monoxer.Inc

「組織所有」もしくは「ライセンス」の中
から配信したいBookにチェックを入れ、
「確定」ボタンをクリックします

04

すぐに配信する場合は、学習計画・配信設
定は変更せず、「配信」ボタンをクリック
します

05

タスクの配信設定について
● 配信日時
日時を指定して配信できます
● 期限
学習の期限を設定することができます
● アーカイブ予約
指定した日時になるとタスクがアーカイブさ
れ、児童生徒のタスク一覧に表示されなくなり
ます（学習できなくなります）
※ アーカイブされたタスクを戻す方法は38ペー
ジ下段の補足に記載しています

目的別の操作

単元をまとめて、配信する

 操作：Bookを配信する

対象：学級担任の先生

補足

「組織所有」「ライセンス」とは？
● 「組織所有」
ご自身や校内の他の先生が作成したBook、統合
Bookが格納されています。
● 「ライセンス」
標準搭載されている学習教材が格納されていま
す。

補足
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左メニューから担当教科（例：英語）をク
リックします

01

配信対象の学級にチェックを入れ、「タス
クの一括操作」ボタンをクリックし、「配
信」をクリックします

02

「Bookの選択」をクリックします

03

学級を一括選択するには？
一番上のチェックボックスをクリックすると、
学級を一括選択できます

 操作：Bookを配信する

対象：教科担当の先生

補足

次のページに続きます
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目的別の操作

単元をまとめて、配信する
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「組織所有」もしくは「ライセンス」の中
から配信したいBookにチェックを入れ、
「確定」ボタンをクリックします

04

すぐに配信する場合は、配信日時やアーカ
イブ予約は変更せず、「配信」ボタンをク
リックします

05

タスクの配信設定について
● 配信設定
・配信日時：
日時を指定して配信できます
・アーカイブ予約：
指定した日時になるとタスクがアーカイブさ
れ、児童生徒のタスク一覧に表示されなくなり
ます（学習できなくなります）
アーカイブされたタスクを戻す方法
担当学級（例：1年1組または1年1組_英語）＞「タス
ク」タブ＞「アクティブ」をクリックして「アーカ
イブ」を選択＞該当のタスクにチェックを入れ、
「アクティブ化」ボタンをクリック

目的別の操作

単元をまとめて、配信する

 操作：Bookを配信する

対象：教科担当の先生

補足

「組織所有」と「ライセンス」とは？
● 「組織所有」
ご自身や校内の他の先生が作成したBook、統合
Bookが格納されています。
● 「ライセンス」
標準搭載されている学習教材が格納されていま
す。

補足
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タスクをおすすめしたい教科を選んで
クリックします

左メニューから「担当学級」（例：1年1組
または1年1組_英語）をクリックします

01

上部メニューの「タスク」タブをクリック
します

02

おすすめタスクは児童生徒にどう見える？
ホーム画面におすすめタスクが表示されます。
（左：ホーム画面）
　 
また、下メニューバーのタスクをタップし、上
メニューの「おすすめ」ボタンをタップするこ
とで、学級・教科ごとのおすすめタスクを確認
することもできます。
（右：タスクページ）

はじめの操作

配信したタスクを目立たせる

 操作：おすすめタスクを指定・確認する

対象：教員

タスク名の横にあるピンマークをクリック
すると、児童生徒に取り組んでほしい課題
（おすすめタスク）を指定できます

03

児童生徒の画面上での見え方　

タスクの内容を確認したい場合
タスク名（青字）をクリックして開いたタスク
ページで、タスク名の右端にある三点リーダー
「・・・」をクリックし、「Bookの詳細」をク
リックするとタスクの内容が確認できます。

補足

補足

　学級担任の先生

ホーム画面 タスクページ
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ホーム
タスク
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子どもたちの学習状況を確認、
リアクションを送って

モチベーション向上を目指します。

学習状況を確認する

2
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左メニューから「担当学級」（例：1年1組
または1年1組_英語）をクリックします

01

学級ページの上部メニューから「生徒一
覧」をクリックします

01

　学級の学習状況サマリーを確認する　　

　学級の学習状況を確認する　　

はじめの操作

学習状況を確認する

 操作：記憶度・学習回数を確認する

対象：教員

学級全員の「最終学習日時」や「７日間の
学習回数」を一覧で確認することができま
す

02 

学級の学習状況の全体像を確認することが
できます

02

学習状況を確認する方法を4点ご紹介します。

学級に所属している児童生徒の学習状況をパッと確認したい場合

1

2

次のページに続きます

を確認

学級に所属している児童生徒の学習状況を一覧で確認したい場合 を確認

気になる児童生徒の学習状況を詳細に確認したい場合 を確認

おすすめタスクの取り組み状況を確認したい場合 4 を確認

3

2

1
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7日間レポートの内容は？
・学習していた時間帯
・学習回数の推移
・リアクション受信履歴
・学習履歴
・小テストの回答履歴

「児童生徒名」をクリックします

01
　個人の学習状況を確認する　　　

 操作：記憶度・学習回数を確認する

対象：教員

補足

上部メニューのタブを切り替えることで、
学級の児童生徒一人ひとりの学習状況を
教科ごとに詳しく確認することができます

02

上部メニューの「7日間レポート」タブを
クリックし、PDFをダウンロードをクリッ
クすると、7日間の学習状況をPDFで出力
することができます

03

次のページに続きます

3

10

はじめの操作

学習状況を確認する
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 操作：記憶度・学習回数を確認する

左メニューから「担当学級」（例：1年1組
または1年1組_英語）をクリックします

01

上部メニューの「タスク」タブをクリック
します

02

対象：教員
はじめの操作

学習状況を確認する

　タスクごとの学習状況を確認する　　　

タスク名（青字）をクリックします

03

選択したタスクについて、学級全員の学習
状況を確認することができます

04

学習状況を確認したい教科を選んで
クリックします

　学級担任の先生

4
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　　　ファイト！応援

　　　他リアクション

　　　メッセージ送信

左メニューから「担当学級」（例：1年1組
または1年1組_英語）をクリックします

01

各項目でリアクションボタンをクリック
すると、表示されている児童生徒に対し
てリアクションスタンプを送ることがで
きます

02

　学習状況サマリーから送る

リアクションを送る方法を2点ご紹介します。

 操作：学習状況に応じたリアクションスタンプを送る ／ 学級全体編

対象：教員

児童生徒の画面上での見え方　

次のページに続きます

メッセージ機能について
ふきだしマークをクリックすると、リアクショ
ンスタンプとともにメッセージを送ることがで
きます。

補足

児童生徒の学習状況をパッと確認して送りたい場合 を確認

タスクごとに学習状況を詳細に確認して送りたい場合 を確認2

1

1
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はじめの操作

学習状況を確認する
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リアクションを送りたい児童生徒にチェッ
クを入れ、リアクションボタンを押すとリ
アクションスタンプを送ることができます

04

　タスクごとに送る

 操作：学習状況に応じたリアクションスタンプを送る ／ タスク別編

対象：教員
はじめの操作

学習状況を確認する

左メニューから「担当学級」（例：1年1組
または1年1組_英語）をクリックします

01

上部メニューの「タスク」タブをクリック
します

02

タスク名（青字）をクリックします

03

リアクションスタンプを送りたい教科
を選んでクリックします

　学級担任の先生

2
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学習したBookを小テストに変換し、
子どもたちの定着度合いを

確認します。

小テストを実施する

3
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左メニューから「小テスト」をクリック
し、「小テストの作成」ボタンをクリック
します

01

「Bookから作成」をクリックします

02

「組織所有」もしくは「ライセンス」の中
から小テストを実施したいBookにチェック
を入れ、「決定」ボタンをクリックします

03

目的別の操作

小テストを実施する

 操作：小テストを作成する

対象：教員

次のページに続きます

「組織所有」と「ライセンス」とは？
● 「組織所有」
ご自身や校内の他の先生が作成したBook、統合
Bookが格納されています。
● 「ライセンス」
標準搭載されている学習教材が格納されていま
す。

補足

　　　すでに小テストを作成済、または標準搭載の小テストを利用する場合は作成は不要です。
　　　「小テストを配信する」から操作を行ってください。
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「次へ」ボタンをクリックします

04

小テスト名と制限時間の有無を設定し、
「作成」ボタンをクリックします

05

小テストの作成設定について
● 対象エントリ（出題する問題の選択）
「エントリを自由に選択」を選び、「エントリ
の選択」をクリックすると、出題する問題を選
択することができます

● 問題数
問題形式と問題数を設定できます

 操作：小テストを作成する

対象：教員

補足
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目的別の操作

小テストを実施する
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左メニューから「担当学級」（例：1年1
組）をクリックします

01

上部メニューの「小テスト」タブをクリッ
クし、小テストを配信したい教科（例：英
語）を選び、「小テストの配信」ボタンを
クリックします

02

「小テストの選択」をクリックします

03

配信したい小テストにチェックを入れ、
「決定」ボタンをクリックします

04

 操作：小テストを配信する

目的別の操作

小テストを実施する 対象：学級担任の先生

次のページに続きます
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 操作：小テストを配信する

対象：学級担任の先生

「配信」ボタンをクリックします

05

小テストの配信設定について
● 配信予約
「予約する」を選択すると、日時（未来日）を
指定して配信できます
● パスコード
先生が設定したパスコードを児童生徒が入力す
ることで、小テストを開始することができます

補足

配信に失敗するとエラーが表示されます
ので、以下をお試しください。
　
● 手順02でご説明した「教科」の選択が正し
いかをもう一度ご確認ください
● 教科を正しく選択してもエラーになってし
まう場合は、ライセンスの設定確認を行いま
すので弊社までお問い合わせくださいログインに関してお困りの際は

13・14ページをご参照ください

画面にエラーが表示された場合
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目的別の操作

小テストを実施する
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左メニューの「担当教科」（例：国語）を
クリックします

01

配信したい学級にチェックを入れ、「小テ
ストの一括操作」をクリックし、「配信」
をクリックします

02

「小テストの選択」をクリックします

03

配信したい小テストにチェックを入れ、
「決定」ボタンをクリックします

04

全学級を一括選択する方法は？
一番上のチェックボックスをクリックすると、
全学級を一括選択できます

 操作：小テストを配信する

目的別の操作

小テストを実施する 対象：教科担当の先生

補足

次のページに続きます
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 操作：小テストを配信する

対象：教科担当の先生

「配信」ボタンをクリックします

05

小テストの配信設定について
● 配信予約
「予約する」を選択すると、日時（未来日）を
指定して配信できます
● パスコード
先生が設定したパスコードを児童生徒が入力す
ることで小テストを開始することができます

補足

配信に失敗するとエラーが表示されます
ので、以下をお試しください。
　
● 手順01の「教科」の選択が正しいかをもう
一度ご確認ください
● 教科を正しく選択してもエラーになってし
まう場合は、ライセンスの設定確認を行いま
すので弊社までお問い合わせください

画面にエラーが表示された場合
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目的別の操作

小テストを実施する
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上部メニューから「小テスト」タブをク
リックします

02

結果を確認したい小テスト名（青字）をク
リックします

03

左メニューから「担当学級」（例：1年1組
または1年1組_英語）をクリックします

01

 操作：小テストの結果を確認する

対象：教員
目的別の操作

小テストを実施する

次のページに続きます

小テストの結果を確認したい教科を選んで
クリックします

　学級担任の先生
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上部メニューのタブを切り替えることで、
回答者や問題別に「回答状況」や「点数分
布」を確認することができます

04

テスト結果を活用・分析したい
● サマリー
全体の回答状況割合や点数分布が確認でき、人数もしくはグラフをクリックすると各項目
（例：未回答）に該当する児童生徒が表示されます
● 回答者別
児童生徒ごとに回答状況と点数を確認できます
● 問題別
問題別に正解・不正解が確認でき、児童生徒がつまずきやすい問題を確認できます

正解・不正解の判定を変更する方法
❶「問題別」タブをクリックします
❷ 判定を変更したい問題をクリックします
❸ 学習者の回答下の「正解」または「不正解」をクリックします
❹「判定を変更」をクリックします
❺「不正解判定に変更」または「正解判定に変更」をクリックします

 操作：小テストの結果を確認する

対象：教員

補足
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目的別の操作

小テストを実施する


